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MEZUNIYET iCIN ISLEM SIRASI
Adim 1) Asagidaki belirtilen linkteki belgeleri eksiksiz olarak doldurup danisman, jiiri iiyeleri ve
anabilim dali bagkaliginin imzalamasi gereken boliimleri imzalatiniz.

Enstitii sitesinde bulunan Mezunivet ve ilisik Kesme Formlari

Adim 2) Kiitiiphane Ilisik Kesme Formu'nu Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii ve Erol

Giingdr Merkez Kiitiiphanesi'ne imzalatiniz.

Adim 3) Tez veri giris formu: 3 adet, YOK web sayfasina girdikten sonra iiye olunuz. Uye

oturumunda TEZ VERI GIRIS butonuna tiklay1p formu doldurunuz. Ardindan ¢ikt1 alip imzalaymniz.

Adim 4) A5 ebatinda ciltli tez: 2 adet (hazirlanan tezler A5 boyutuna diisiiriilerek karton kapakl

ve sayfalar1 arkali onlii yazili seklinde teslim edilmelidir.)

Hazirlanan tez, tez yazim kilavuzuna uygun olmalidir. "Bilimsel Etik Sayfas1” ve “Tez Kabul

Formu” imzasiz olarak tez i¢inde yer almaldir.

Adim 5) Ozet (ingilizce ve Tiirkce): 3’er Adet (Ozetler mevcut hazir formlar kullanilarak 12 Punto

ile en fazla 250 kelime ile ¢ikarilmalidir. CD igerisinde ve tezin tamami iginde de 6zetler yer almalidir.)

Adim 6) Tezin tamaminin ve &zetlerin aktarildigi CD: 2 Adet
CD igerisinde yer almasi gereken dosyalar:
isim_soyisim_tez.pdf
isim_soyisim_tez.doc
isim_soyisim_ozet_tr.pdf
isim_soyisim_ozet_tr.doc
isim_soyisim_ozet_eng.pdf
isim_soyisim_ozet_eng.doc
(CD’ler word ve pdf formatinda ve Cd’lerin {izerine isim ve 6grenci numarasi yazilmahdir. Cd'ler
CD zarfi ile birlikte teslim edilecektir.)
Adim 7) Ogrenci katki pay1 borcunun olmamasi gerekmektedir.
Adim 8) Ogrenci kimligi iade edilmelidir.
Belgeleri eksiksiz olarak enstitii 6grenci islerine teslim ediniz. Belgelerin eksik olmasi durumunda enstitii tarafindan
kabul edilmeyecektir.

Ayrintilar icin liitfen asagidaki aciklamalar dikkatlice okuyunuz.

Alaeddin Keykubat Yerleskesi Miize Binas1 (Merkez Kiitiiphane Arkasi) Kat: 1 Selguklu / KONYA
Telefon: (0 332) 223 08 14 Faks: (0 332) 241 03 45
E-posta: mevlana@selcuk.edu.tr Elektronik Ag: http://www.mevlana.selcuk.edu.tr



mailto:mevlana@selcuk.edu.tr
http://www.mevlana.selcuk.edu.tr/
http://www.mevlana.selcuk.edu.tr/

A

MEVLANA
Te. TR\
SELCUK SELCUK UNIVERSITESI INSTITUTE OF RUMI STUDIES
UNIVERSITESI Mevlana Arastirmalar: Enstitiisii Mildirliigii s ol cond S 1850
ACIKLAMALAR

1. Danisman ve Anabilim Dali Baskamn tarafindan imzalanmis Mezuniyet Dilekcesi ve Uzmanlik
Alani Dersi Degerlendirme Formu
2. 2adet A5 boyutunda sayfanin her iki yiiziine yazili halde ciltli tez (Daha énceden hazirlanan tezler
fotokopi ile A5 boyutuna diisiiriilerek sayfalar1 arkali 6nlii yazili seklinde teslim edilmelidir.)
3. igerisinde tezin ve Ozetlerin Word ve PDF sekli olan 2 adet kompact CD/DVD
4. Tez Ozeti: (ingilizce ve Tiirkge)
a. 3adet
b. En fazla 250 kelime olmalz.
c. 12 puntoluk yazi sekliyle yazilmali.
d. Ttalik harfler kullanilmamali.
e. Ciktilar lazer yazicilardan alinmali.
f.  Ozetin tamami koyu renkli olmamal.
g. Sayfalar kesinlikle katlanmayacak seffaf zarf icerisinde teslim edilecek
5. Tez Veri Giris Formu:
a. Ogrenci tarafindan doldurulacak

b. Bilgisayar ciktis1 alinarak ii¢ niisha olarak tezlerle birlikte teslim edilecek

TEZLERIN HAZIRLANMASINDA VE TESLIMINDE DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1. Tezler kompakt disk ortaminda dijital olarak teslim edilecektir. Kagit veya disket ortaminda tez
kesin olarak kabul edilmeyecektir.

2. Tezlerin bashklari ve Ozet (abstract) sayfalar, Tez Veri Tabanmin taranabilir alanlarma
yliklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlari, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal
veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya {ist simge (subscript, superscript), Yunan harfleri
veya diger standart olmayan simge veya karakterler icermemelidir.

3. Ogzetler, sayfa baginda tezin baghg ve yazar adi belirtilerek biri Tiirkce olmak {izere iki dilde
250’ser kelimeyi gegmeyecek sekilde hazirlanmalidir.

4. Tezler, tezin teslim edildigi enstitii ve liniversite ismini, tez baghgini, kimin tarafindan teslim
edildigini, tez savunma tarihini, tez damismarni ve diger jiiri {iyelerinin isimlerini iceren “Onay
Sayfas1”n1 mutlaka igermelidir.

5. Her tez i¢in “Tezlerin Cogaltilmasi ve Yayimi igin Izin Belgesi” doldurulmus olmalidir.

Bunun i¢in iki ayr1 form bulunmaktadir. Telif hakki tez yazarmna ait olan tezler igin izin belgesi tez

yazari tarafindan, Telif hakkinin ilgili yiiksekdgretim kurumuna ait oldugu tezler icin izin belgesi, ilgili

Enstitii Miid{irii, Dekan veya Bashekim tarafindan doldurulacaktir.

Alaeddin Keykubat Yerleskesi Miize Binas1 (Merkez Kiitiiphane Arkasi) Kat: 1 Selguklu / KONYA
Telefon: (0 332) 223 08 14 Faks: (0 332) 241 03 45
E-posta: mevlana@selcuk.edu.tr Elektronik Ag: http://www.mevlana.selcuk.edu.tr



mailto:mevlana@selcuk.edu.tr
http://www.mevlana.selcuk.edu.tr/

A

MEVLANA
e ST\ G
SELCUK SELCUK UNIVERSITESI INSTITUTE OF RUMI STUDIES

UNIVERSITESI Mevlana Arastirmalari Enstitiisit Midiirligii - ol s St 820
6. Hertezigin “Tez Veri Giris Formu” tez yazari tarafindan doldurulduktan sonra imzalanarak tezle

birlikte gonderilmelidir. “Tez Veri Giris Formu” Tez Veri Giris Formu adresinde bulunmaktadir.

7. Tezlerin eksiksiz olarak Merkeze gonderilmesi konusundaki diizenleme ve denetleme gorevi
tniversiteler cercevesinde Enstiti Miuidiirii ve Tip Fakiiltesi Dekani; egitim hastaneleri
cercevesinde ise, Egitim Hastanesi Bashekiminin sorumlulugundadir.

8. Tezler, Yiiksekogretim Kurulu'na mutlaka tezi onaylayan merci (Enstitii, Fakiilte, Egitim
Hastanesi) tarafindan ve mutlaka tez adi, yazar adi ve tez tiirii (yiiksek lisans, doktora vs.)
bilgilerinin bulundugu listeleriyle birlikte dérder aylik donemlerde toplu olarak gonderilmelidir.

9. Asagida yer alan kosullara uygun olarak hazirlanmis kompakt diskler (CD) tezin bashigl, yazar ads,
yliksekogretim kurumu adi, enstitii ad, tipta uzmanlik tezleri igin fakiilte veya egitim hastanesi
adimi igerecek sekilde etiketlenerek darbeye dayamikli bir CD kutusuna konmali ve Tez Onay
Sayfasi, Tez Veri Giris Formu ve Izin Belgesi ile birlikte, {izerinde yine etiketteki bilgilerin
bulundugu bir zarf icine konarak génderilmelidir.

10. Tezin tamaminin aktarildig1 2 adet CD (word ve pdf formatinda) CD’lerin Hazirlanmast:

a. Tezin tam metni tek bir word ve pdf dosyas: olarak hazirlanacaktir (6zetler dahil). Word
dosyalariin pdf dosyalarina doniistiiriilmesi i¢in igin ilgili baglantilar www.yok.gov.tr adresli
Internet sayfasinda bulunmaktadir. Metin formati disinda ek iceren karma tezler igin agtklamalar
Madde 9'da yer almaktadir.

b. Hazirlanan pdf dosyalari tezin enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni olacaktir.

c. Tiirkge ve yabana dildeki 6zet sayfalari her biri ayri pdf dosyasi olarak ayrica CD’de yer
alacaktir.

d. Tez fiizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik yapilmayacagi icin tezin
bilgisayar ekraninda gdriintiilendiginde veya yazici ¢iktisi alindiginda asil niishas: ile ayni
olmasi ile ilgili her tiirlii sorumluluk yazara aittir.

e. Dosyalar sikistirlmamais ve sifresiz olacaktir.

f. Dosyalar isimlendirilirken Tiirkge karakter kullanilmayacaktir. Ciinkii bu durum farkh
bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.

g. Dosyalara isim verirken yazar ad1 ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi icerdigi eklenecektir. Ornek:
ad_soyadi_tez.pdf ad_soyadi_ozet_tr.pdf ad_soyadi_ozet_en.pdf

h. Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam metninin
bulundugu pdf dosyasi icinde yer alacaktir. Bunun igin tarayici veya dijital fotokopi makinalari

kullanilarak belgeler pdf formatina doniistiiriilecektir.

Alaeddin Keykubat Yerleskesi Miize Binas1 (Merkez Kiitiiphane Arkasi) Kat: 1 Selguklu / KONYA
Telefon: (0 332) 223 08 14 Faks: (0 332) 241 03 45
E-posta: mevlana@selcuk.edu.tr Elektronik Ag: http://www.mevlana.selcuk.edu.tr



mailto:mevlana@selcuk.edu.tr
http://www.mevlana.selcuk.edu.tr/

A

MEVLANA
e ST\ G
SELCUK SELCUK UNIVERSITESI INSTITUTE OF RUMI STUDIES

UNIVERSITESI Mevlana Arastirmalari Enstitiisit Midiirligii - ol s St 820
i. Karma tezler: Tez, yalmizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar

programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum Tez Veri Giris Formu'nda
ve Ozette dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir. Resim, goriintii ve ses kayitlar1 icin tercih
edilenformatlar asagida belirtilmistir. Farkli bir program kullanilmis ise bunun okuyucularin
erisimine izin verecek sekilde lisansh olarak tezle birlikte CD’de yer almasi gerekmektedir.
Istenen Formatlar:
Resim Formatlari: GIF (.gif), PDF (.pdf) TIFF (.tiff) JPEG (.jpeg)
Goriintii Formatlari: MPEG (mpg), Quick Time — Apple (.mov), Audio Video Interleaved -
Microsoft (.avi)
Ses Formatlari: Wav (.wav) MIDI (.midi) MP3 (.mp3)

TEZ VERI GIRiS FORMUNUN DOLDURULMASI

Tez Veri Giris Formu, tez yazari tarafindan bilgisayarda doldurulduktan sonra basilarak
imzalanmalidir. Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Tez Veri Tabani ile baglantili gecici bir
tabloya aktarilmasini saglamak iizere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip “Tamam” kutucugu
tiklandiginda, {izerinde sistem tarafindan iiretilen “Referans Numaras1” bulunan, basima uygun form
diizenlenmektedir. Bu form basilip imzalanarak tezle birlikte gonderilmelidir. Herhangi bir nedenle hatali
veri girisi yapildiysa formu basmadan once geri doniilerek diizeltme olanagi vardir. Ancak form
basildiktan sonra hata fark edilirse yeni bir form doldurularak basilmali, énceki iptal edilmelidir. Tez
Merkezinde yapilacak veri giris kontrollerinde, YOK'’e gonderilmis formun iizerindeki Referans Numarasi

gecerli olacagindan bu hususa dikkat edilmesi gerekmektedir.

KONTROL LISTESI (Enstitii Tarafindan Yapilacak Islemler)
Tezler YOK Tez Merkezine iletilmeden 6nce agagidakilerin tiimiiniin ayni zarf icinde oldugu kontrol
edilmelidir:
1. Tez ve 6zet sayfalarim pdf dosyasi olarak iceren kompakt disk,
2. Tez onay sayfasi, (Tez savunma tutanak formu “kabul”)
3. Doldurulup imzalanmis, tizerinde referans numarasi olan Tez Veri Giris Formu,
4. Doldurulup imzalanmis Izin Belgesi:
a. Telif hakki tez yazarina ait olan tezler icin (word) veya

b. Telif hakki yiiksekogretim kurumuna ait olan tezler icindir. (word)
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